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各学院： 

教学实习是本科专业人才培养重要实践性教学环节，为

进一步加强我校教学实习管理工作，消除实习安全隐患，提

高教学实习质量，根据《教育部关于加强和规范普通本科高

校实习管理工作的意见》教高函[2019]12号文件精神，现就

做好教学实习安全管理工作提出如下要求。 

一、落实教学实习安全管理主体责任 

各学院要以本院安全稳定工作小组为基础，成立学院教

学实习管理工作领导小组，明确责任与分工，切实担负起教

学实习安全管理主体责任。主管教学院长是学院教学实习的

总负责人，教学实习课程主讲教师为安全管理第一责任人。 

二、加强安全教育 

各学院要召开实习动员与安全教育专题会议，从政治安

全、保密、饮食、交通、防疫、防火、防水、防盗等方面强

化安全纪律教育；举办实习实训安全知识讲座，组织学生学

习安全操作规程和有关规章制度，践行安全承诺；开展安全

主题教育、安全知识竞赛等活动，培养学生处理安全突发事

件的基本常识和技能，牢固树立学生安全防范意识。 

三、强化实习过程管理 
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1.严格落实疫情防控要求。各学院应建立信息报送与实

习突发事件应急管理机制，按照教学计划安排，根据每门实

习课程安排的实习时间、实习方式、实习地点、乘坐交通工

具、食宿等情况制定详细的疫情防控工作方案，确定实习指

导教师负责人、疫情防控负责人。严禁前往中高风险区开展

实习。教学实习疫情防控负责人要持续加强对实习期间的疫

情监控，加强对学生日常健康管理，督促师生坚持每日健康

打卡和“日报告、零报告”制度，确保信息精准、无遗漏，

如发现有发热、咳嗽、乏力等疑似症状的师生要第一时间报

告开课院系，并联系当地医疗机构诊治，并按照程序上报学

校疫情防控领导小组办公室。 

2.加强组织管理，科学合理安排实习。外出教学实习须

有专门指导教师全程带队负责实习过程管理，各班级应成立

实习安全小组，协助老师做好安全管理工作。指导教师应加

强实习过程的管理与指导，全面掌握学生实习期间动态，做

好实习过程中安全隐患排查和安全事项提醒工作，切实加强

学生实习期间的业务指导和日常巡视，及时沟通解决问题。

对于野外实习，教师应根据天气变化和当地实际情况科学规

划线路，适时调整实习安排。实习期间应携带必需的应急药

品，实习过程中，如遇突发情况，指导教师要及时上报，做

好应急处置工作。 

3.严格执行请销假制度。各学院应完善实习请销假手

续，建立师生去向备案制度。实习期间指导教师应做好每日

考勤工作。实习期间原则上不予准假，如遇特殊情况需持证
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明办理请假、销假手续。对于擅自离岗或请假未返情形应按

学校有关规定严肃处理。 

4.优化服务保障。各学院应确保参加实习师生均购买意

外保险。由实习单位购买保险的，学院应做好保险信息备案。 

四、工作要求 

各学院要充分认识教学实习安全工作的重要性，树立安

全无小事的责任意识，夯实教学实习安全管理责任，进一步

梳理学生实习工作中出现的新情况、新问题，制定详细工作

方案，严格执行报备制度。各学院应于每年 9 月 1 日前将下

一学年度教学实习安全管理工作总体方案报送教务处备案。

所有教学实习均应有实习计划，课程实习执行前两周，负责

教师应填写《实习计划表》（见附件），经学院审批同意后，

将扫描版本上传至“本科教务综合管理系统”-教学日历（实

习计划）模块进行备案。 

各学院应会同实习单位建立实习安全、舆情风险预警机

制，对教学实习工作应做到早部署、早安排、早防范，确保

本科教学实习工作安全有序进行。 

各学院应深入实习现场开展安全检查，学校组织专家对

学院教学实习开展情况进行抽查。 

 

 

 

教务处 

                           2021 年 6 月 17日 
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